
STELLENAUSSCHREIBUNG

Leitung (m/w/d)  
der Geschäftsstelle 
Der Jenaer Kunstverein e. V. widmet sich der Präsentation und Vermittlung zeitgenössischer 
Kunst und trägt als gewachsene Institution städtischer Kultur aktiv zum gesellschaftlichen  
Diskurs bei. Seit 1903 – mit einer Unterbrechung von 1947 bis 1990 – ist der Jenaer Kunstverein eine 
der wichtigsten Plattformen für bildende Kunst in Jena. Das jährliche Programm umfasst in der  
Regel sechs bis sieben Ausstellungen in der Galerie im Stadtspeicher sowie im Botanischen und im 
Frommannschen Garten Jena. Mit begleitenden Veranstaltungen wie Künstlergesprächen, Diskus-
sionsveranstaltungen, Lesungen, Konzerten oder Kunstreisen bieten wir vielfältige Angebote, mit 
denen wir ein breites und diverses Publikum ansprechen, einen Ort des Austausches für kunst- und  
kulturinteressierte Menschen und Zugänge zu unterschiedlichen künstlerischen Positionen schaffen.

Wir suchen zum 1. Februar 2022:

Leitung der Geschäftsstelle (m/w/d)
Arbeitsumfang 23 h/Woche | Arbeitsort Jena

Deine Aufgaben:

• Projektkoordination (Ausstellungen, Veranstaltungen, Kunstreisen, Führungen)
• Finanzen (Mittelakquise inklusive Antragstellung und Verwendungsnachweise, inhaltliche

Prüfung der Mittelverwendung, Projektabrechnungen, Ausarbeitung des Haushaltsplans,
laufende Buchführung)

• Verwaltung des Kunstvereins (Betreuung von Vereinsmitgliedschaften, Organisation und
Begleitung von Vorstandssitzungen und Mitgliederversammlungen)

• Öffentlichkeitsarbeit/Kommunikation (interne und externe Kommunikation, Pressearbeit,
Publikationen, Webseite, Social Media, Vernetzung)

Dein Profil:

• betriebswirtschaftliche Grundkenntnisse in den Bereichen Mittelakquise, Buchführung und
Vereinsarbeit

• Erfahrung im Management von Veranstaltungen und Projekten
• eigenständiges und zuverlässiges Arbeiten auf Grundlage von Vorstandsbeschlüssen
• Fähigkeit zur Kooperation mit Gremien, Verbänden, Politik und Verwaltung sowie ehrenamtlichen

Initiativen und Vereinen
• Freude an der Arbeit mit Künstlerinnen und Künstlern und der Vermittlung von bildender Kunst



Wir bieten Dir: 

• eine Teilzeitstelle mit 23 Wochenstunden, unbefristeter Arbeitsvertrag
• abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit für eine gemeinnützige Organisation im Kultur-

bereich in einem mittelgroßen Verein mit rund 170 Mitgliedern
• Arbeitsort im historischen Denkmal Stadtspeicher am Markt, mitten im Zentrum von Jena (Home

Office in Absprache möglich)
• Unterstützung durch einen motivierten, leistungsstarken, ehrenamtlich tätigen Vorstand, ein Team

ehrenamtlich engagierter Vereinsmitglieder und Praktikant:innen
• großer Gestaltungsspielraum, Inspirationen und die Möglichkeit, mit einer vielfältigen Gruppe von

Menschen Projekte zu entwickeln und zu verwirklichen

Der Jenaer Kunstverein schätzt die Vielfalt im Team und begrüßt alle Bewerbungen von Personen 
mit eigener oder familiärer Migrationsgeschichte, verschiedenen sexuellen und geschlechtlichen 
Identität(en), sozialen, ethnischen und religiösen Zugehörigkeiten sowie körperlichen und geistigen 
Fähigkeiten.

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns über Deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) mit der Angabe 
des frühestmöglichen Eintrittstermins. Bitte sende deine Bewerbung ausschließlich in elektronischer 
Form (als PDF | max. 5 MB) bis zum 3. Januar 2022 an den Vorstand des Jenaer Kunstverein e. V.:  
info@jenaer-kunstverein.de   

Persönliche Gespräche sind für den 13./14. Januar 2022 in Jena geplant. 

Bei Fragen zur Stellenausschreibung und zum Tätigkeitsprofil wende dich bitte an Robert Sorg: 
robert.sorg@jenaer-kunstverein.de 

Hinweis zum Datenschutz: 
Durch das Einreichen deiner Bewerbung willigst du ein, dass deine personenbezogenen Daten in unserem System zum  
Zwecke dieses Bewerbungsverfahrens gespeichert und verarbeitet werden. Diese Einwilligung kannst du jederzeit widerru-
fen. Nach Ablauf des Bewerbungsverfahrens werden deine Daten innerhalb von 6 Monaten gelöscht.


